A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CUMARU
Estado de Pernambuco

Casa José Canizio Goncgalves de Lima
CNPJ: 08.985.418/0001-07

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

1. - OBJETO

1.1 - Contratacao de empresa especializada no levantamento do Patriménio Publico da Camara
Municipal, com catalogacdo, e emissdo de relatorio técnico fotografico individual, contendo
caracteristicas, classificacoes, e o referido registro de tombamento dos bens patrimoniais, bem
como atualizacdo em sistema, para atendimento da demanda da Camara Municipal de Cumaru-
PE.

2 -JUSTIFICATIVA.

2.1 - A contratacdo de uma empresa especializada em consultoria e prestacdo de servicos de
tombamento de bens patrimoniais para a Camara Municipal de Cumaru - PE constitui uma medida
indispensavel para a boa governanca publica. Essa iniciativa é fundamentada nos principios
constitucionais que regem a Administracdo Publica, notadamente os da publicidade, eficiéncia,
moralidade, legalidade e impessoalidade, conforme disposto no art. 37, caput, da Constituicao
Federal de 1988.

O tombamento de bens patrimoniais, incluindo a catalogacdo, inventario detalhado, elaboragao de
relatorio fotografico e fixacao de plaquetas identificadoras, transcende uma obrigacdo burocratica,
pois atende a uma necessidade estratégica de gestdo. Ele proporciona um mapeamento preciso do
patrimoénio sob a responsabilidade do Legislativo Municipal, permitindo o aprimoramento do
controle interno e o alinhamento das a¢des administrativas com os anseios sociais. A formalizacao
e atualizacdo dessas informagdes sao ferramentas essenciais para o planejamento e para a tomada
de decisoes relacionadas a aquisi¢ao, manutencao, alienagao e uso dos bens publicos.

Essa iniciativa refor¢ca o compromisso da Camara com a transparéncia, permitindo a populagao o
pleno acesso as informacdes sobre o patrimonio publico. Ao disponibilizar dados claros e precisos,
a administragdo promove uma interacao mais proxima com os municipes, facilitando o controle
social e assegurando a confianca publica na gestdao dos recursos patrimoniais. Essa pratica nao
apenas cumpre a fungdo de prestar contas, mas também fortalece a legitimidade e a credibilidade
da atuacgao legislativa.

Além disso, a organizacdo e o controle eficiente do patrimonio publico contribuem para a
prevencdo de irregularidades, sejam estas de natureza formal, material, culposa ou dolosa. O
monitoramento adequado minimiza riscos de desvios ou ma utilizacao dos bens publicos, evitando
reincidéncias e assegurando que o uso do patrimonio esteja alinhado com os objetivos
institucionais e os interesses coletivos.

Por outro lado, o tombamento também desempenha um papel importante no aprimoramento dos
processos internos. Ele facilita a gestdo documental e patrimonial, promovendo a integracdo de
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sistemas e informacdes, o que resulta em maior eficiéncia operacional. A organizagdo sistematica
dos bens publicos reduz desperdicios, otimiza recursos e garante que a destinacdao dos bens esteja
em conformidade com as normativas vigentes.

Do ponto de vista técnico, o tombamento é uma ferramenta indispensavel para a modernizagao da
administracdo publica. Ele permite a utilizagdo de tecnologias de identificacdo e rastreamento,
como co6digos de barras ou QR Codes, que facilitam o acesso e a consulta aos dados patrimoniais
por meio de sistemas digitais. Essa modernizacdo é especialmente relevante em um contexto em
que a transformacao digital é um imperativo para a gestdo publica eficiente.

Por fim, o tombamento patrimonial reflete o compromisso da Camara Municipal com a ética e a
responsabilidade na gestdo dos recursos publicos. Ao demonstrar zelo e transparéncia na
administracdo de bens, a Casa Legislativa reafirma sua func¢do institucional de atuar em beneficio
da coletividade, alinhando-se as melhores praticas de governanca publica e a missdo de atender
aos anseios sociais de forma eficiente e responsavel.

Dessa forma, a contrata¢ao da consultoria especializada visa garantir ndo apenas o cumprimento
de obrigacdes legais, mas também a construcdo de uma gestao publica mais eficiente, ética e
transparente. Trata-se de um investimento que nao apenas preserva o patrimonio publico, mas
também consolida os valores que sustentam a Administracdo Publica, gerando impactos positivos
na relacdo entre o poder publico e a sociedade.

3 -DETALHAMENTO DO OBJETO.
3.1.0s servigos compreendem as seguintes especificagdes:

Da Execug¢do dos servigos de Avaliagdo Patrimonial

1. A contratada devera estabelecer os valores atuais de reposicdo, depreciacdo e mercado de
todos os bens que compdem o patrimoéonio da Camara Municipal de Cumaru -PE, incluindo o
anfiteatro, determinando seu valor patrimonial.

A) O valor patrimonial do bem devera ser estabelecido através de cotagdo e pesquisas de
mercado com fabricantes nacionais e estrangeiros, revendedores e construtores;

B) No valor patrimonial do bem deverao estar incluidos todos os custos secundarios envolvidos
na instalagdo e funcionamento de um bem (fretes, impostos, montagens, seguros para
transporte, execucdo de bases, etc);

C) Deverao ser feitas vistorias “in loco” por profissionais capacitados, com larga experiéncia
no ramo, para descricao e caracterizacdo individual de cada item, e definicao instantdnea da
depreciagao fisica;

Av. Ozério Ferreira dos Santos, s/n, Cumaru-PE - CEP 55655-000
Fone: (81) 3644.1071/ E-mail: camaracumaru@hotmail.com



A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CUMARU
Estado de Pernambuco

Casa José Canizio Goncgalves de Lima
CNPJ: 08.985.418/0001-07

D) Deverao ser utilizados métodos de avaliagdo consagrados;

E) Os critérios de avaliagdo e metodologias utilizadas deverdo estar de acordo com a ABNT,
IBAPE e Normas Contabeis;

F) Devera ser apresentado um laudo analitico final contendo, fichas de cotacdo e estrutura
aceita pelos diversos 6rgdos regulatérios e financeiros do pais.

2. O servico de inventario fisico devera ser dividido em 03 (trés) etapas, sendo elas:

2.1. Planejamento estratégico;

2.2. Levantamento fisico individualizado dos bens (modveis, terrenos, edificacdes e suas
benfeitorias, automoveis em geral, equipamentos de informatica, mobilidrios e eletronicos em
geral); e

2.3. Relatorio Final do Inventario Patrimonial - acompanhado de Laudo Técnico.

3. Planejamento estratégico - A contratada devera na etapa de planejamento estratégico realizar
0s seguintes servicos:

A) Estudar rotinas atuais de controle do ativo imobilizado;

B) Conhecer plano de contas;

C) Identificar unidades por setor;

D) Defini¢oes de layout para devolugao do novo cadastro;

E) Definicao da padronizagdo para colocagdo de novas etiquetas com cédigos de barras;

F) Identificacdo da necessidade do Atestado de Inventario durante o Inventario fisico;

G) Defini¢ao dos bens objeto e ndo objeto de inventario;
H)Elaboragdo de cronograma das atividades.
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4. Levantamento fisico individualizado dos bens da Camara Municipal de Cumaru -PE - A
contratada devera na etapa de Levantamento Fisico realizar os seguintes servigos:

A) Levantamento fisico de itens patrimoniais;

I. Entende-se como bens da Camara Municipal de Cumaru -PE: Mdveis, imdveis, terrenos,
edificagdes e suas benfeitorias, automoveis, equipamentos de informatica, mobiliarios e
eletronicos em geral, etc;

II. Os bens deverao ser classificados em uma relacao separada de bens patrimoniais serviveis e
inserviveis.

B) Identificacdo dos bens com etiquetas com co6digo de barras ou por meio de
numeracao especial para os casos em que ndo for possivel afixar etiqueta.

0] Classificando dos itens por setor e localizagdo fisica, ou outro dado definido na
reunido de planejamento.

D) Descricao dos itens de forma completa e detalhada, evitando abreviaturas, com
as informagdes passiveis de serem identificadas em campo, tais como: N2 de patriménio,
fabricante, incorporagdes, marca, modelo, n.2 de série, capacidade, dimensdo, data de
fabricacdo, documento fiscal quando disponivel e outras caracteristicas que se fizerem
necessarias; como também disponibilizado em meio eletronico compativel ao sistema
utilizado.

E) A equipe devera ser coordenada e acompanhada por um preposto designado
pela CONTRATADA;

F) O inventario devera ser acompanhado por, pelo menos, um servidor designado
pela Administracao como Fiscal/Gestor do Contrato.

5. Relatdrio Final do Inventario Patrimonial - A contratada devera entregar apds a conclusao do
inventario os relatdrios abaixo:

A) Relatério Técnico, discriminando as atividades desenvolvidas e metodologias utilizadas no
projeto;

B) Relatdrio dos bens em uso com a descri¢cdo dos itens de forma completa;
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C) Relatorio de bens inserviveis com a descrigao dos itens de forma completa.

I. Os relatorios deverdo ser disponibilizados impressos com pareceres assinados pelo
profissional responsavel da CONTRATADA e em meio magnético, compativel ao software de
controle patrimonial utilizado.

6. Todos os trabalhos deverdo ser executados em conformidade com a legislagio em vigor
sendo que os lancamentos das avaliacdes, cadastro dos bens inventariados, ajustes contabeis
deverao ser realizados de forma a demonstrar a atual situacdo patrimonial da Camara Municipal
de Cumaru -PE sendo que estes lancamentos e relatdérios deverdo atender aos padrdes exigidos
pela lei vigente.

7. Controle da execu¢do

7.1. A execug¢do dos servicos sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria
Geral/Contabilidade e Comissdao Permanente de Licitacdo da Camara Municipal de Cumaru -PE.

7.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

8. Do Local da prestagdo do servico: Sede da Camara Municipal de Cumaru: Av. Ozorio
Ferreira dos Santos, s/n, Centro - CEP: 55.655-000 - Cumaru - PE

9. Do Prazo: Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente
Termo de Referencia tera o prazo de vigéncia de 60 (sessenta) dias, contado da data da sua
assinatura.

10. E facultado a empresa interessada realizar visita técnica para conhecer as instalagdes da
Camara Municipal de Cumaru e todos os bens médveis para formulacdo da proposta. As
visitas deverao ser previamente agendas junto a Comissdo Permanente de Licitacdo, pelo e-
mail: contato@cumaru.pe.leg.br.

4 -DOS CUSTOS E ESTIMATIVA.
4.1Descricdo dos servicos a serem prestados e quantitativo:
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ITEM DESCRICAO UNID. | QTD | VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
Levantamento do Patrimoénio Publico
da Camara Municipal, com
catalogacdo, e emissdo de relatdrio
técnico fotografico individual,
01 , . UND 01 |R$ R$
contendo caracteristicas,

classificacdes, e o referido registro de
tombamento dos bens patrimoniais,
bem como atualizacdo em sistema.

Valor global aceitavel é de R$ xx.xxx,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), sendo pagos em até
02 (duas) parcelas iguais, conforme execuc¢ao

5-DO0 PRAZO

5.1. Os servigos previstos no item 3 deste termo de referéncia devem respeitar a periodicidade
maxima de 02 (dois) meses ao contar da data da assinatura do contrato. Em razao da necessidade
da Camara Municipal, observados os critérios de conveniéncia e oportunidade, o contrato
licitatorio de servico de natureza continua podera ser renovado.

6 - DO PAGAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

6.1.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
orgio contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

6.2. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.3.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos d6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.5. Persistindo airregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
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contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.5.1. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.

6.6. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I=Indice de compensagcdo financeira, assim apurado:

(TX/100)
365
TX = Percentual da taxa anual = Taxa SELIC vigente no momento da apuragao;

I=(TX) I=

7 - DAS PENALIDADES

7.1 Pela inexecucgao total ou parcial, ou atraso injustificado do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, ressalvados os casos devidamente justificados e
comprovados, a critério da Administracao, e ainda garantida a prévia e ampla defesa, serdo
aplicadas as seguintes cominag¢des, cumulativamente ou nao:

I - Adverténcia;

II - Multa, nos seguintes termos:

a) Pelo atraso na execucao do objeto contratual, em relagdo ao prazo estipulado: 1% (um por
cento) do valor global contratado, por dia decorrido, até o limite de 10% do valor do global

contratado.

b) Pela recusa na execuc¢do contratual, caracterizada em dez dias ap6s o vencimento do prazo
estipulado: 10% (dez por cento) valor do global contratado.

c) Pelademoraem refazer a execugdo do objeto contratual rejeitado ou corrigir falhas no mesmo,
a contar do segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo, 1% (um por cento) do valor global
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contratado, por dia decorrido.

d) Pelarecusa da CONTRATADA em corrigir as falhas na EXECUCAO do objeto, entendendo-se
como recusa a execucdo do objeto ndo efetivada nos cinco dias que se seguirem a data da rejei¢ao:
10% (dez por cento) do valor global contratado.

e) Pelo ndao cumprimento de qualquer condi¢do fixada no termo contratual ou na Lei Federal
14.133/21 e 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor) ou no instrumento convocatério e ndo
abrangida nos incisos anteriores: 1% (um por cento) do valor contratual, para cada evento.

III - Suspensdo tempordaria de participar em licitacio e impedimento de contratar com a
CONTRATANTE, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

1V - Impedimento de licitar e contratar com a Camara de vereadores de Cumaru, Estado de
Pernambuco, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, do licitante que nao celebrar o contrato, e da
CONTRATADA que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execug¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

7.2 Pelos motivos que se seguem, principalmente, a CONTRATADA estara sujeita as penalidades
tratadas nos incisos IIl e IV do subitem 7.1.:

I - Pelo descumprimento do prazo da execugao do objeto contratual.

II - Pelarecusa ou atraso em atender alguma solicitagao para corre¢do na execug¢do do objeto
contratual, caracterizada se o atendimento a solicitagdo ndo ocorrer no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contado da data da rejeicao, devidamente notificada.

III - Pela ndo execucao do objeto contratual de acordo com as especificacdes e prazos
estipulados neste Edital.

IV - Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraudes fiscais no
recolhimento de quaisquer tributos.

V - Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao.

VI - Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com o CONTRATANTE em virtude de atos
ilicitos praticados.

7.3 Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que couber, as demais
penalidades referidas na Lei Federal n? 14.133/21.

7.4 As multas estabelecidas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 10% (dez por cento) do valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

7.5 Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as importancias
alusivas a multas, ou efetuar sua cobrang¢a mediante inscrigdo em divida ativa do Estado, ou por
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qualquer outra forma prevista em lei.

7.6 As sangdes serao aplicadas de forma gradativa, obedecidos os principios da razoabilidade e
da proporcionalidade, apds regular processo administrativo com garantia de defesa prévia e de
interposicdo de recurso

7.7. Na estipulagdo das sanc¢des, deverao ser considerados o grau de comprometimento do
interesse publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades constatadas.

7.8. Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Sao critérios de selecao do fornecedor: a apresentagdo de toda a documentagao referente a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, bem como a oferta do menor dentre aqueles
que participaram da pesquisa de pre¢os, o que caracteriza a proposta mais vantajosa a Camara
Municipal de Vereadores de Cumaru, nos termos do artigo 75, §32 da Lei 14.133/2021. Destaca-se
que eles devem guardam compatibilidade entre si, estando adequados aos pregos praticados no
mercado.

9. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1 Documentagdo relativa a Habilitacao Juridica
9.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, juntamente com todas as eventuais
alteracgoes, ou se for o caso, o ato constitutivo e/ou a alteragdo social consolidada devidamente
registrada, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

9.1.3. Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.2 Documentacdo relativa a Qualificagdo Técnica

9.2.1. A CONTRATADA devera comprovar expertise para prestacdo dos servicos através da
apresentacdo de atestado de capacidade técnica emitido por entidade de direito publico ou
privado, nos termos da lei, emitido em papel timbrado por pessoa juridica de direito publico,
comprovando que a empresa executou e/ou executa servicos compativeis com o objeto do
presente objeto;

9.3 Documentagdo Relativa a Regularidade Fiscal e Trabalhista
9.3.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

9.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, mediante a apresentacdo da Certidao
Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, a qual engloba também os Tributos
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relativos ao Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo que essa pode ser retirada através do
site: www.receita.fazenda.gov.br;

9.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede da
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - (FGTS), através
do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), fornecido pela Caixa, demonstrando situa¢do
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho. CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de
1943.

9.4 Documentacgdo relativa ao Cumprimento do inc. XXXIII do Art. 72 da C.E.:
9.5. ANEXO IV- Declaragdo De Pleno Atendimento Aos Requisitos De Habilitagao.

9.6. ANEXO V- Modelo De Declaragio De Inexisténcia De Fato Superveniente Impeditivo A
Habilitacao.

9.7. ANEXO VII- Declaragdao De Enquadramento Como Microempresa Ou Empresa De Pequeno
Porte (SE APLICAVEL).

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 - Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratagdo correrdo por conta da
camara e, cujo elemento de despesa constara no respectivo contrato e nota de empenho,
observando as condig¢des estabelecidas neste termo e edital simplificado.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Quaisquer pedidos de esclarecimentos, com relacao a eventuais duvidas de interpretacdo
deste termo de referéncia, deverdo ser dirigidos ao Presidente da Comissdo Permanente de
Licitagdo, no horario das 08:00 as 17:00 horas, das segundas as sextas-feiras, no seguinte
endere¢o:

CAMARA MUNICIPAL DO CUMARU.

v. Ozorio Ferreira dos Santos, s/n, Centro - CEP: 55.655-000 - Cumaru - PE.
Fone: (81) 3644-1225.

11.2 - O Foro competente para dirimir quaisquer duvidas ou lides, que ndo possam ser

Av. Ozério Ferreira dos Santos, s/n, Cumaru-PE - CEP 55655-000
Fone: (81) 3644.1071/ E-mail: camaracumaru@hotmail.com



A PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CUMARU
Estado de Pernambuco

Casa José Canizio Goncgalves de Lima
CNPJ: 08.985.418/0001-07

solucionadas administrativamente, sera o da Comarca do Cumaru, prevalecendo sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Cumaru, 18 de outubro de 2024.

Tarciana Claudia Borba Soares
Diretora Administrativa/Agente de Contracao

Av. Ozério Ferreira dos Santos, s/n, Cumaru-PE - CEP 55655-000
Fone: (81) 3644.1071/ E-mail: camaracumaru@hotmail.com



